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AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA 

 

REFERÊNCIA:  DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 049/2024 

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, 

regulamentada pelo Decreto Municipal nº 6/2024, disponível em 

http://servico.saocarlos.sp.gov.br/legislacao/decretos/10982/Dec

006-digital.pdf. 

PROCESSO Nº 2385/2024 

 

O Serviço Autônomo de Água e Esgoto de São Carlos torna público 

que busca a Aquisição de Papéis A4, Pilhas e demais Materiais de 

Escritório, visando suprir o estoque do Almoxarifado. 

 

1) Breve descrição do objeto. Os proponentes devem observar 

integralmente as especificações do objeto contidas no Termo de 

Referência, ora apresentadas em quadro resumo: 

 

 

Item Qt. Un. Descrição dos Itens 
Valor estimado 

total do item 

1 50 cx 

Papel Formato A4, extra branco, 

alcalino, com 5000 folhas/caixa, 

papel reconhecidamente de alto 

desempenho, gramatura 75 g/m², 

tamanho definido pela norma ISO 216 

medindo 210 mm de largura x 297 mm de 

altura, para uso em impressoras laser 

(Duplex) de alta velocidade (>40ppm), 

fabricado a partir de celulose de 

eucalipto proveniente de florestas 

renováveis com certificação FSC - 

Forest Stewards hip Council. O papel 

deve ser livre de cloro elementar 

(ECF). – O material deverá ser 

entregue em caixas, constando 10 

resmas com 500 folhas cada resma, 

totalizando 5.000 folhas/caixa. 

R$ 14.199,00 

2 40 un. 

Bateria alcalina de 9V 

 O produto deverá ser embalado 

individualmente; 

Na embalagem deverá conter: marca; 

fabricante; data de fabricação 

recente; data de validade e demais 

informações exigidas na legislação em 

vigor. 

R$ 1.072,40 

3 360 un. Pilha pequena Alcalina AA de 1,5V R$ 2.340,00 

http://servico.saocarlos.sp.gov.br/legislacao/decretos/10982/Dec006-digital.pdf
http://servico.saocarlos.sp.gov.br/legislacao/decretos/10982/Dec006-digital.pdf
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 O produto deverá ser embalado com 04 
(quatro) unidades; 

 Na embalagem deverá conter: 

marca; fabricante; data de fabricação 

recente; data de validade e demais 

informações exigidas na legislação em 

vigor; 

O material deverá ter Validade Mínima 

de 48 (quarenta e oito) meses a partir 

da data da entrega.  

4 200 un. 

Pilha palito AAA alcalina de 1,5V 

 O produto deverá ser embalado com 04 
(quatro) unidades; 

 Na embalagem deverá conter: 

marca; fabricante; data de fabricação 

recente; data de validade e demais 

informações exigidas na legislação em 

vigor; 

O material deverá ter Validade Mínima 

de 48 (quarenta e oito) meses a partir 

da data da entrega. 

R$ 1.798,00 

5 30 un. 

Refil para Carimbo Autoentintável 

Printer 40 preto - Referência: Colop 

ou similar com o mesmo padrão de 

qualidade .   

R$ 1.830,60 

6 30 un. 

Refil para Carimbo Autoentintável 

Printer 20 preto - Referência: Colop 

ou similar com o mesmo padrão de 

qualidade.         

R$ 1.209,60 

7 10 un. 

Refil para Carimbo Autoentintável 

Printer 10 preto - Referência: Colop 

ou similar com o mesmo padrão de 

qualidade. 

R$ 264,90 

8 150 rl. 

Fita adesiva transparente dimensões 

mínimas de 45mm x 45m 

-Características: 

 Fita adesiva transparente em filme de 
polipropileno coberto com adesivo 

acrílico (transparente) dimensões 

mínimas de 45mm x 45m; A fita deverá 

possuir enrolamento perfeito, boa 

aparência, constituição homogênea 

isenta de furos, devendo a cola ser 

contínua sem falhas e sem materiais 

estranhos a sua textura; 

 A fita deverá aderir perfeitamente à 
superfície aplicada, apresentando 

cola apenas na superfície interna da 

fita sem secreções laterais, de 

maneira que durante o uso e 

R$ 693,00 
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desenrolamento não deixe resíduos de 

cola ou aderência na superfície 

exterior da fita ou na lateral do 

rolo; O produto deverá suportar 

estocagem de até 12 (doze) meses a 

partir da data de entrega não devendo 

apresentar qualquer secreção lateral 

nos rolos. Caso o prazo de validade 

estabelecido pelo fabricante do 

produto seja superior ao mínimo 

exigido, prevalecerá o maior. 

-Embalagem: Deverá constar na 

embalagem do produto dados de 

identificação do fabricante, 

composição, quantidade e código de 

barras, bem como demais informações 

da legislação em vigor; 

O produto deverá ser embalado em 

pacotes de até 6 (seis) rolos e re 

acondicionados em caixas de papelão 

de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso 

líquido. Referência: Scotch 3M ou 

similar com o mesmo padrão de 

qualidade. 

9 10 rl. 

Fita adesiva (tipo Durex) dimensões 

de 12mm x 30m 

-Características: 

 Fita adesiva transparente em filme de 
polipropileno coberto com adesivo 

acrílico (transparente); dimensões 

mínimas de 12mm x 30m; A fita deverá 

possuir enrolamento perfeito, boa 

aparência, constituição homogênea 

isenta de furos, devendo a cola ser 

contínua sem falhas e sem materiais 

estranhos a sua textura; 

 A fita deverá aderir perfeitamente à 
superfície aplicada, apresentando 

cola apenas na superfície interna da 

fita sem secreções laterais, de 

maneira que durante que durante o uso 

e desenrolamento não deixe resíduos 

de cola ou aderência na superfície 

exterior da fita ou na lateral do 

rolo. 

-Embalagem: A fita deverá ser 

embalada em pacotes de até 20 (vinte) 

unidades e reembalados em caixas de 

papelão com até 350 unidades, onde 

deverá constar: número de unidades, 

R$ 52,80 



 
 
 
 

São Carlos, Capital da Tecnologia 

Setor de Compras 

Minuta Padronizada Processo 0978/2024. 
Avenida Getúlio Vargas nº 1500 - Jardim São Paulo -  fls. 4/30 

São Carlos/SP - CEP: 13570-390 -  Fone: (16) 3373-6400 
 

saaesaocarlos.com.br 

 

dimensões, marca  fabricante, data de 

fabricação e prazo de validade ou 

apenas data final de validade, bem 

como demais informações exigidas na 

legislação em vigor.          

10 24 rl. 

Fita gomada crepe dimensões mínimas 

de 24mm x 50m 

-Características: 

 Fita gomada crepe, dimensões 

mínimas de 24mm x 50m, constituída de 

dorso com papel crepado tratado, que 

proporcione características 

impermeabilizantes, boa resistência à 

tração, alta resistência ao 

cisalhamento  boa conformabilidade, 

sendo de constituição homogênea, 

isenta de furos e materiais estranhos 

a sua textura; 

 A fita deverá possuir, na parte 

interna, adesivo à base e borracha, 

deverá aderir perfeitamente à 

superfície que for aplicada, não 

deixando resíduos de adesivo na parte 

externa da fita ou lateral do rolo; 

 O enrolamento perfeito sobre o 

tubete de papelão resistente, na 

parte interna do tubete deverá vir 

impresso o prazo de validade, nome do 

fabricante, deverá manter suas 

características inalteradas quando 

armazenado em local seco, fresco e 

protegido do sol por um período de 12 

(doze) meses, a partir da data de 

entrega; 

 Caso o prazo de validade 

estabelecido pelo fabricante do 

produto ultrapasse o mínimo exigido, 

prevalecerá o maior. 

-Especificações: 

 espessura mínima: 0,12mm; 

 comprimento mínimo: 50m; 

 largura mínima: 24mm; 

 diâmetro aproximado do tubete: 75mm; 

 espessura aproximada do tubete: 

2,5mm. 

-Embalagem: 

 Deverá constar na embalagem do 

produto dados de identificação do 

fabricante, composição, quantidade e 

R$ 173,52 
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código de barras, bem como demais 

informações da legislação em vigor; 

O produto deverá ser embalado em 

pacotes de até 10 (dez) rolos e 

reacondicionados em caixas de papelão 

de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso 

líquido. Referência: 3M ou similar 

com o mesmo padrão de qualidade. 

11 60 rl. 

Fita adesiva crepe dimensões mínimas 

de 45mm x 40m 

-Características: 

 Fita gomada crepe, dimensões 

mínimas de  45mm x 40m, constituída 

de dorso com papel crepado tratado, 

que proporcione características 

impermeabilizantes, boa resistência à 

tração, alta resistência ao 

cisalhamento e boa conformabilidade, 

sendo de constituição homogênea, 

isenta de furos e materiais estranhos 

a sua textura; 

 A fita deverá possuir, na parte 

interna, adesivo à base e borracha, 

deverá aderir perfeitamente à 

superfície que for aplicada, não 

deixando resíduos de adesivo na parte 

externa da fita ou lateral do rolo; 

 O enrolamento perfeito sobre o 

tubete de papelão resistente, na 

parte interna do tubete deverá vir 

impresso o prazo de validade, nome do 

fabricante, deverá manter suas 

características inalteradas quando 

armazenado em local seco, fresco e 

protegido do sol por um período de 12 

(doze) meses, a partir da data de 

entrega; 

 Caso o prazo de validade 

estabelecido pelo fabricante do 

produto ultrapasse o mínimo exigido, 

prevalecerá o maior. 

-Especificações: 

 espessura mínima: 0,12mm; 

 comprimento mínimo: 40m; 

 largura mínima: 45mm; 

 diâmetro aproximado do tubete: 

75mm; 

 espessura aproximada do tubete: 

2,5mm. 

R$ 598,20 
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-Embalagem: 

 Deverá constar na embalagem do 

produto dados de identificação do 

fabricante, composição, quantidade e 

código de barras, bem como demais 

informações da legislação em vigor; 

 O produto deverá ser embalado em 

pacotes de até 6 (seis) rolos e 

reacondicionados em caixas de papelão 

de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso 

líquido. Referência: 3M ou similar 

com o mesmo padrão de qualidade. 

 

12 30 rl. 

Fita adesiva transparente dimensões 

mínimas de 24mm x 50m 

-Características: 

 Fita adesiva transparente em filme de 
polipropileno coberto com adesivo 

acrílico (transparente) dimensões 

mínimas de 24mm x 50m; 

 A fita deverá possuir enrolamento 

perfeito, boa aparência, constituição 

homogênea isenta de furos, devendo a 

cola ser contínua sem falhas e sem 

materiais estranhos a sua textura; 

 A fita deverá aderir perfeitamente à 
superfície aplicada, apresentando 

cola apenas na superfície interna da 

fita sem secreções laterais, de 

maneira que durante o uso e 

desenrolamento não deixe resíduos de 

cola ou aderência na superfície 

exterior da fita ou na lateral do 

rolo; 

 O produto deverá suportar estocagem 
de até 12 (doze) meses a partir da 

data de entrega não devendo 

apresentar qualquer secreção lateral 

nos rolos; 

 Caso o prazo de validade estabelecido 
pelo fabricante do produto seja 

superior ao mínimo exigido, 

prevalecerá o maior. 

-Embalagem: 

 Deverá constar na embalagem do 

produto dados de identificação do 

fabricante, composição, quantidade e 

código de barras, bem como demais 

informações da legislação em vigor; 

R$ 70,50 
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O produto deverá ser embalado em 

pacotes de até 10 (dez) rolos e 

reacondicionados em caixas de papelão 

de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso 

líquido. Referência: Scotch 3M ou 

similar com o mesmo padrão de 

qualidade. 

13 10 rl. 
Fita adesiva colorida (tipo durex) na 

cor VERMELHA 12mm x 10m 
R$ 13,60 

14 10 rl. 
Fita adesiva colorida (tipo durex) na 

cor AZUL 12mm x 10m 
R$ 14,70 

15 1000 un. 

Caneta esferográfica AZUL 

 Caneta esferográfica azul, corpo em 
resina termoplástica, formato do 

corpo sextavado, modelo simples 

descartável, corpo translucido com 

respiro, ponta em latão, com esfera 

em tungstênio, espessura de 1,0mm, 

com tampa protetora removível 

ventilada na cor da tinta, topeteira 

(tampa do topo) fixa, com validade 

mínima de 12 meses de garantia a 

contar da data da entrega do produto; 

 Embalagem: A embalagem do produto 

deverá conter as informações exigidas 

na legislação em vigor. Referência: 

Bic Cristal 1.0 ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade.          

 

R$ 1.100,00 

16 250 un. 

Caneta esferográfica VERMELHA 

 Caneta esferográfica vermelha, corpo 
em resina termoplástica, formato do 

corpo sextavado, modelo simples 

descartável, corpo translucido com 

respiro, ponta em latão, com esfera 

em tungstênio, espessura de 1,0mm, 

com tampa protetora removível 

ventilada na cor da tinta, topeteira 

(tampa do topo) fixa, com validade 

mínima de 12 meses de garantia a 

contar da data da entrega do produto; 

 Embalagem: A embalagem do produto 

deverá conter as informações exigidas 

na legislação em vigor. Referência: 

Bic Cristal 1.0 ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade.         

 

R$ 275,00 

17 200 un. 
Caneta marca (destaca) texto cor 

AMARELA 
R$ 842,00 
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-Características: 

 Caneta marca (destaca) texto 

fluorescente na cor amarela, com 

corpo formato anatômico, podendo ser 

cilíndrico, cônico ou retângular, 

confeccionado em material plástico, 

rígido, inquebrável, tampa removível, 

ponta chanfrada, dura e resistente, 

em poliester, nylon, acrílico ou 

similar apropriado; 

   A tinta deverá ser transparente, 

luminosa, secagem rápida 

(instantânea), devendo ser lavável e 

não tóxica. Deverão ser fornecidas 

individualmente, embaladas ou não, 

devendo ainda ser acondicionada em 

caixa de papelão com até 50 

(cinquenta) unidades, onde deverá 

constar quantidade e cor; 

 O produto deverá manter condições de 
uso inalteradas por no mínimo 18 

(dezoito) meses, a partir da data de 

entrega. 

 -Especificações: 

 comprimento do corpo sem tampa de no 
mínimo 95mm; 

 espessura de traço para sublinhar de 
no mínimo 1,00; 

 espessura de traço para destacar de 
no mínimo 4,00mm. 

-Embalagem: 

A embalagem do produto deverá conter 

as informações exigidas na legislação 

em vigor. Referência:  Pilot 200SL ou 

similar com o mesmo padrão de 

qualidade 

18 24 un. 

 Borracha plástica branca, 

atóxica, indicada para grafite e 

lápis, macia, capaz de apagar 

totalmente a escrita sem borrar ou 

manchar o papel, com capa protetora 

de plástico ergonômica que mantém a 

borracha sempre limpa; 

 Dimensões mínimas: 

aproximadamente 42mm x 29mm x 14mm; 

 Caixa com 24 (vinte e quatro) 

unidades onde deverá constar: 

quantidade e ou peso líquido; 

  A borracha deverá suportar 

estocagem mínima de 12 (doze) meses a 

R$ 43,68 
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partir da data da entrega, sem que 

ocorra endurecimento ou perda das 

condições ideais de uso.   

Embalagem: A embalagem do produto de 

verá conter as informações exigidas 

na legislação em vigor.     

19 40 un. 

Régua Plástica Cristal com 20cm de 

comprimento ideal para desenhos e 

conferência em documentos com 

marcação em cm   

R$ 125,60 

20 6 pç. 

Pincel (marcador) para quadro branco 

na cor VERMELHA 

 Pincel (marcador) para quadro branco 
na cor vermelha, com corpo anatômico, 

podendo ser cilíndrico ou cônico, ou 

ainda na forma retangular 

confeccionado em material plástico 

rígido, inquebrável, tampa removível 

de pressão ou encaixe, ponta 

indeformável de fibra sintética 

apropriada, com extremidade 

arredondada, garantindo firmeza e 

uniformidade na espessura do traçado; 

 O marcador deverá conter tinta 

atóxica de secagem rápida quando da 

aplicação e de fácil remoção a seco, 

sem deixar manchas; 

 O produto deverá manter condições de 
uso inalteradas, por no mínimo 

(Validade Mínima) de 12 ( doze) meses 

a partir da data da entrega; 

 Características do produto: 
comprimento mínimo ( sem a tampa): 

95mm; 

espessura do traço (aproximado): 2mm. 

 O produto deverá constar marca, 

fabricante e demais informações 

exigidas na legislação em vigor. 

Referência: Pilot ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade.   

 

R$ 47,76 

21 6 pç 

Pincel (marcador) para quadro branco 

na cor PRETA 

 Pincel (marcador) para quadro 

branco na cor preta, com corpo 

anatômico, podendo ser cilíndrico ou 

cônico, ou ainda na forma retangular 

confeccionado em material plástico 

rígido, inquebrável, tampa removível 

de pressão ou encaixe, ponta 

R$ 47,76 
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indeformável de fibra sintética 

apropriada, com extremidade 

arredondada, garantindo firmeza e 

uniformidade na espessura do traçado; 

 O marcador deverá conter tinta 

atóxica de secagem rápida quando da 

aplicação e de fácil remoção a seco, 

sem deixar manchas. 

 O produto deverá manter condições 

de uso inalteradas, por no mínimo 

(Validade Mínima) de 12 (doze) meses 

a partir da data da entrega. 

 Características do produto: 

comprimento mínimo ( sem a tampa): 

95mm; 

espessura do traço (aproximado): 2mm. 

O produto deverá constar marca, 

fabricante e demais informações 

exigidas de acordo com a legislação 

em vigor. Referência: Pilot ou 

superior com o mesmo padrão de 

qualidade. 

22 50 un. 

Pasta plástica em L cristal, tamanho 

ofício, incolor/transparente, 

produzida com plástico especial 

(Polipropileno - Cristal), 

antirreflexo, cujo impresso não grude 

no plástico com o calor e também não 

risque. Referência DAC ou similar com 

o mesmo padrão de qualidade. 

R$ 48,00 

23 300 un. 

Caixa para arquivo morto em polionda VER-

MELHA - 350mm x 130mm x 250mm  
 

-Características: 

 Caixa para arquivo morto polionda 

ofício, cor vermelha, medidas mínimas 

de 350x130x250mm aproximadamente, 

confeccionada em plástico corrugado, 

com estrutura alveolar, formada por 

duas lâminas planas e paralelas, 

unidas por meio de nervuras 

longitudinais, isenta de manchas, 

cortadas em molde provido de vincos 

que possibilitem dobras, de modo a 

formar uma caixa de formato 

prismático retangular, com furos 

laterais para ventilação. A dobra 

correspondente à tampa deverá fechar 

apenas uma largura e comprimento da 

caixa, possuindo aba para deslizar a 

completa vedação.          

R$ 2.085,00 
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-Especificações: 

Dimensões mínimas: 

comprimento: 350mm; 

largura: 130mm; 

altura: 250mm; 

espessura mínima de 2,0mm 

 

-Embalagem: 

 O produto deverá ser embalado em 

pacotes com até 50 (cinquenta) 

unidades desmontadas, devendo constar 

quantidade e ou peso líquido e demais 

informações exigidas na legislação em 

vigor. 

 

24 100 un. 

Caixa para arquivo morto polionda ofício, 

na cor BRANCA 

-Características: 

 Caixa para arquivo morto polionda 

ofício, na cor branca, medidas mínimas 

350x130x250mm aproximadamente, confecci-

onada em plástico corrugado, com estru-

tura alveolar, formada por duas lâminas 

planas e paralelas, unidas por meio de 

nervuras longitudinais, isenta de man-

chas, cortadas em molde provido de vincos 

que possibilitem dobras, de modo a formar 

uma caixa de formato prismático retangu-

lar, com furos laterais para ventilação; 

 A dobra correspondente à tampa de-

verá fechar apenas uma largura e compri-

mento da caixa, possuindo aba para des-

lizar a completa vedação.          

-Especificações: 

Dimensões mínimas: 

comprimento: 350mm; 

largura: 130mm; 

altura: 250mm; 

espessura mínima de 2,0mm 

-Embalagem: 

O produto deverá ser embalado em pacotes 

com até 50 (cinquenta) unidades 

desmontadas, devendo constar quantidade 

e ou peso líquido e demais informações 

exigidas na legislação em vigor.       

R$ 658,00 

25 36 pt. 

Papel Filicoat Branco Tamanho A4 (210mm 

x 297mm) 180gr./m². 

-Embalagem: Pacote com 50 Folhas.  

-Referência: Filipaper ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade.  

R$ 1.386,00 

26 05 rl 
Papel para plotter 75gr./m² - 0,914mm x 

45m. O material deverá ser de fabricação 

recente e constar na embalagem marca/ 

R$ 727,65 
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fabricante e demais informações exigidas 

na legislação em vigor. 

27 10000 jg. 

Grampo trilho, para fixar papéis, medindo 

80mm, em chapa de aço com tratamento 

anti-ferrugem. 

Grampo trilho, para fixar papéis, medindo 

80mm, em chapa de aço com tratamento 

anti-ferrugem, sem rebarbas cortantes;     

- Embalagem: Deverá ser fornecido em 

caixa com 50 jogos, onde deverá constar 

marca/fabricante e demais informações 

exigidas na legislação em vigor;   

- Referência: ACC ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade.  

R$ 4.600,00 

28 20 kg 

Elástico em látex (gominha), na cor ama-

rela, número 18 

Elástico em látex Nº 18 (gominha) com 

formulação de alta qualidade e excelente 

resistência, na cor amarela. -Embalagem: 

Pacote com 01 Kg - aproximadamente 1.200 

unidades e Validade Mínima de 20 (vinte) 

meses a contar da data da entrega; 

-Referência: Premier ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade.         

R$ 640,40 

29 100 un. 
Cinta elástica de poliester 28 cm de 

comprimento x 3 cm de largura, na cor 

preta 
R$ 127,00 

30 120 pt. 

Bloco (recado) autoadesivo, dimensões de 

38 x 50 ou 51mm, com 04 blocos com 100 

folhas cada, com adesivo acrílico repo-

sicionável, sem pauta, na cor amarelo;          

-Embalagem: O produto deverá ser embalado 

em filme polipropileno, com marca / fa-

bricante e demais informações exigidas na 

legislação em vigor; 

-Referência: Post-It; 3M ou similar com 

o mesmo padrão de qualidade.    

R$ 796,80 

31 180 bl. 

Bloco (recado) autoadesivo, dimensões de 

76 x 102mm, pacote com 100 folhas cada, 

com adesivo acrílico reposicionável, sem 

pauta, na cor amarelo;       

-Embalagem: O produto deverá ser embalado 

em filme polipropileno, com marca/fabri-

cante e demais informações exigidas na 

legislação em vigor; 

-Referência: Post-It 3M ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade. 

R$ 1.105,20 

32 25 un. 

Tesoura para uso geral de 21 Cm, lâmina 

em aço inox e cabo em Polipropileno ou 

Resina Termoplástica - Referência: 

Mundial 160/8N ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade          

R$ 450,50 

33 15 un. 

Perfurador de papel para 2 furos, ferro 

fundido, cor cinza claro, base em 

plástico, capacidade de perfuração de 30 

folhas, pinos em aço trefilado, temperado 

R$ 509,40 
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e zincado e separadores transparentes - 

Referência: Cavia CA-105 ou similar com 

o mesmo padrão de qualidade. 

34 15 pç. 

Grampeador de metal para até  

Grampeador de metal preto para até 25 

folhas, utiliza grampos 26/6, pintura 

eletrostática, com base em plástico, 

recolhimento do carro por braço metálico, 

apoio de borracha e proteção de mesa, 

base de aproximadamente 16 cm - 

Referência: Keep - EI004 ou similar com 

o mesmo padrão de qualidade. 

R$ 360,00 

35 5 un. 

Estilete Largo Reforçado Profissional 

alta qualidade com lâmina de 18mm de lar-

gura para cortes de alta precisão em va-

riadas superfícies com empunhadura embor-

rachada em cabo ergonômico para melhor 

aderência no uso, fabricado em plástico 

reforçado de alta durabilidade em uso 

profissional - Referência: VONDER-ES218-

18 ou similar com o mesmo padrão de qua-

lidade. 

 

R$ 25,00 

36 30 cx. 

Clips pequeno para papel nº 3/0, formato 

paralelo confeccionado em arame galvani-

zado flexível, sem oxidações e sem defor-

mações provenientes de desajustes na fa-

bricação. 

-Especificações: 

altura aproximada: 35mm; 

largura aproximada: 10mm; 

diâmetro do arame aproximado: 1,15mm 

-Embalagem: O produto deverá ser 

embalado em caixas com 500 gramas, com no 

mínimo 415 unidades, com marca / 

fabricante e demais informações exigidas 

na legislação em vigor.  

-Referência: Bacchi Premium ou similar 

com o mesmo padrão de qualidade. 

R$ 630,00 

37 10 cx. 

Clips pequeno para papel nº 8/0, formato 

paralelo confeccionado em arame galvani-

zado flexível, sem oxidações e sem defor-

mações provenientes de desajustes na fa-

bricação. 

-Especificações: 

altura aproximada: 58mm; 

largura aproximada: 20mm; 

diâmetro do arame aproximado: 2,0mm. 

-Embalagem: O produto deverá ser 

embalado em caixas com 500 gramas, com no 

mínimo 180 unidades, com marca/ 

fabricante e demais informações exigidas 

na legislação em vigor. 

R$ 210,00 

38 500 un. 
Saco Plástico Reforçado p/ Pasta 

Catálogo, 4 furos, 24 cm x 32 cm. 
R$ 295,00 
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* cx = caixa(s); un= unidade(s); rl= rolo(s); pç = peça(s); pt= pacote(s); 

jg= jogo(s); kg= quilo(s); bl= bloco(s). 

 

2) Das propostas. As propostas serão recebidas pelo e-mail 

dispensa@saaesaocarlos.com.br ou pessoalmente junto ao Setor de 

Compras, até às 18 horas do dia 13/05/2024. 

 

2.1 - O detentor da proposta mais vantajosa será convocado para 

envio da documentação que comprove reunir as condições necessárias 

para a contratação em até 02 (dois) dias úteis após a convocação. 

 

3) Condições necessárias para contratação. Reconhecidos os 

direitos e prerrogativas da Administração, conforme art. 104 e 

seguintes da Lei 14.133/2021, o proponente deverá comprovar as 

seguintes condições para contratação: 

Referência: ACP ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade.  

39 20 pç. 

Prancheta de Madeira MDF Tamanho Oficio 

A4 com Prendedor de Metal tradicional 

livre de rebarbas e acabamento dos dois 

lados, com os cantos arredondados e 

espessura mínima de 3mm - Referência: 

Carbrink ou similar com o mesmo padrão de 

qualidade. 

R$ 128,80 

40 2 un. 
Quadro branco moldura em madeira com 

aproximadamente 1.25 metro de altura x 

1,5 metro de largura.      
R$ 697,50 

41 50 un. 

Fita Corretiva não tóxica com longa 

duração e medidor de quantidade (duas 

engrenagens) - Dimensões: Largura 05mm x 

Comprimento mínimo de 6 metros - Validade 

Mínima de 12 (doze) meses a contar da 

data da entrega - Referência: Jocar 

Office (com 02 engrenagens) ou similar 

com o mesmo padrão de qualidade. 

R$ 374,00 

42 8000 un. 

Etiqueta adesiva Branca Dimensão 

aproximada 12 x 44 mm Formato: Retangular 

- 80 etiquetas por folhas (folhas tipo 

carta) - O material deverá ser de 

fabricação recente e constar na embalagem 

marca/fabricante e demais informações 

exigidas na legislação em vigor.  

R$ 320,00 

Valor Estimado: R$ 42.986,87 (quarenta e dois mil, novecentos e oitenta 

e seis reais e oitenta e sete centavos). 

Prazo de entrega: 20 dias úteis 

Local de entrega: Rua José Casale, 400, Jardim São Paulo, São 

Carlos/SP. 

Condições de Pagamento: 30 dias 

mailto:dispensa@saaesaocarlos.com.br
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3.1 - Cadastro no Sistema de Registro Cadastral Unificado (Sicaf), 

do Governo Federal, mediante apresentação de certificado de 

inscrição; 

3.2 - Regularidade fiscal e trabalhista, mediante apresentação de 

certidões; 

3.3 - Atendimento dos requisitos da Declaração firmada; 

3.4 – Atenda eventual qualificação técnica exigida em Termo de 

Referência. 

4) Dos recursos orçamentários. As despesas decorrentes da 

contratação correrão por conta de Dotação Orçamentária própria, nº 

27.01.17.512.6001.2.601.3.3.90.30.04.1100000, fonte 4. 

 

5) Da Rescisão e Penalidades. Respeitado o contraditório e o 

exercício da ampla defesa: 

5.1 – O contrato poderá ser rescindido nas condições previstas no 

art. 137 a 139 da Lei 14.133/2021; 

5.2 - O não cumprimento das cláusulas do presente ou condições do 

art. 155 da Lei 14.133/2021 acarretará à CONTRATADA as sanções 

previstas no art. 156 e seguintes da Lei; 

5.3 – A multa aplicada após regular processo administrativo será 

descontada da(s) fatura(s), com eventual diferença cobrada 

judicialmente; 

5.4 – A aplicação de quaisquer das sanções poderá ser cumulada à 

rescisão contratual. 

 

6) Disposições finais. Dúvidas e esclarecimento podem ser obtidos 

através do e-mail dispensa@saaesaocarlos.com.br ou pelo telefone 

(16) 3373-6414. 

6.1 - O Termo de referência, modelo de proposta e este aviso podem 

ser visualizados no site saaesaocarlos.com.br – opção Dispensa de 

Licitação; 

6.2 – Considerar-se-ão válidas e entregues, para todos os fins de 

direito, as comunicações / notificações encaminhadas à CONTRATADA 

no e-mail indicado no modelo de proposta. 

 

São Carlos, 08 de maio de 2024. 

 

 

Paula Valeria Marcatti 

Chefe do Setor de Compras 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 

  

1.1 O presente TR tem por objeto a aquisição Papéis A4, Pilhas e 

demais Materiais de Escritório, visando suprir o estoque do 

Almoxarifado do SAAE - Serviço Autônomo de Água e Esgoto de São 

Carlos (SP), conforme exigências constantes deste Termo de 

Referência. 

 

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

2.1 - Considerando a necessidade de reposição de material de 

consumo do Almoxarifado do SAAE e visando o suporte aos setores 

desta Autarquia em todas as suas atividades laborais, faz-se 

necessária a aquisição continuada dos referidos materiais; 

2.2 - A contratação deverá ocorrer por meio de dispensa de 

licitação com base no Artigo 75, II, Lei 14.133/2021, em face do 

quantitativo a ser solicitado, que é oriundo de estimativa de 

consumo, estoque atual e viabilidade econômica. 

 

3. ESPECÍFICAÇÕES TÉCNICAS: 

CÓDIGO QT. UN. DESCRIÇÃO 

20.014.000001 50 cx 

Papel Formato A4, extra branco, alcalino, com 

5000 folhas/caixa, papel reconhecidamente de alto 

desempenho, gramatura 75 g/m², tamanho definido 

pela norma ISO 216 medindo 210 mm de largura x 

297 mm de altura, para uso em impressoras laser 

(Duplex) de alta velocidade (>40ppm), fabricado 

a partir de celulose de eucalipto proveniente de 

florestas renováveis com certificação FSC - 

Forest Stewards hip Council. O papel deve ser 

livre de cloro elementar (ECF). – O material 

deverá ser entregue em caixas, constando 10 

resmas com 500 folhas cada resma, totalizando 

5.000 folhas/caixa. 

20.027.000001 40 un. 

Bateria alcalina de 9V 

 O produto deverá ser embalado individualmente; 
Na embalagem deverá conter: marca; fabricante; 

data de fabricação recente; data de validade e 

demais informações exigidas na legislação em 

vigor. 

20.027.000002 360 un. 

Pilha pequena Alcalina AA de 1,5V 

 O produto deverá ser embalado com 04 (quatro) 
unidades; 

 Na embalagem deverá conter: marca; 

fabricante; data de fabricação recente; data 

de validade e demais informações exigidas na 

legislação em vigor; 

O material deverá ter Validade Mínima de 48 

(quarenta e oito) meses a partir da data da 

entrega. 

20.027.000005 200 un. Pilha palito AAA alcalina de 1,5V 
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 O produto deverá ser embalado com 04 (quatro) 
unidades; 

 Na embalagem deverá conter: marca; 

fabricante; data de fabricação recente; data 

de validade e demais informações exigidas na 

legislação em vigor; 

O material deverá ter Validade Mínima de 48 

(quarenta e oito) meses a partir da data da 

entrega. 

20.07.000017 30 un. 

Refil para Carimbo Autoentintável Printer 40 

preto - Referência: Colop ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade . 

20.010.000002 30 un. 

Refil para Carimbo Autoentintável Printer 20 

preto - Referência: Colop ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.010.000003 10 un. 

Refil para Carimbo Autoentintável Printer 10 

preto - Referência: Colop ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade 

 

20.006.000005 150 rl. 

Fita adesiva transparente dimensões mínimas de 

45mm x 45m 

-Características: 

 Fita adesiva transparente em filme de 

polipropileno coberto com adesivo acrílico 

(transparente) dimensões mínimas de 45mm x 

45m; A fita deverá possuir enrolamento 

perfeito, boa aparência, constituição 

homogênea isenta de furos, devendo a cola ser 

contínua sem falhas e sem materiais estranhos 

a sua textura; 

 A fita deverá aderir perfeitamente à 

superfície aplicada, apresentando cola apenas 

na superfície interna da fita sem secreções 

laterais, de maneira que durante o uso e 

desenrolamento não deixe resíduos de cola ou 

aderência na superfície exterior da fita ou na 

lateral do rolo; O produto deverá suportar 

estocagem de até 12 (doze) meses a partir da 

data de entrega não devendo apresentar 

qualquer secreção lateral nos rolos. Caso o 

prazo de validade estabelecido pelo fabricante 

do produto seja superior ao mínimo exigido, 

prevalecerá o maior. 

-Embalagem: Deverá constar na embalagem do 

produto dados de identificação do fabricante, 

composição, quantidade e código de barras, bem 

como demais informações da legislação em 

vigor; 

O produto deverá ser embalado em pacotes de até 

6 (seis) rolos e re acondicionados em caixas de 

papelão de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso líquido. 

Referência: Scotch 3M ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.06.000006 10 rl. 
Fita adesiva (tipo Durex) dimensões de 12mm x 

30m 
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-Características: 

 Fita adesiva transparente em filme de 

polipropileno coberto com adesivo acrílico 

(transparente); dimensões mínimas de 12mm x 

30m; A fita deverá possuir enrolamento 

perfeito, boa aparência, constituição 

homogênea isenta de furos, devendo a cola ser 

contínua sem falhas e sem materiais estranhos 

a sua textura; 

 A fita deverá aderir perfeitamente à 

superfície aplicada, apresentando cola apenas 

na superfície interna da fita sem secreções 

laterais, de maneira que durante que durante o 

uso e desenrolamento não deixe resíduos de cola 

ou aderência na superfície exterior da fita ou 

na lateral do rolo. 

-Embalagem: A fita deverá ser embalada em pacotes 

de até 20 (vinte) unidades e reembalados em 

caixas de papelão com até 350 unidades, onde 

deverá constar: número de unidades, dimensões, 

marca  fabricante, data de fabricação e prazo de 

validade ou apenas data final de validade, bem 

como demais informações exigidas na legislação 

em vigor. 

20.06.000023 24 rl. 

Fita gomada crepe dimensões mínimas de 24mm x 

50m 

-Características: 

 Fita gomada crepe, dimensões mínimas de 

24mm x 50m, constituída de dorso com papel 

crepado tratado, que proporcione 

características impermeabilizantes, boa 

resistência à tração, alta resistência ao 

cisalhamento  boa conformabilidade, sendo de 

constituição homogênea, isenta de furos e 

materiais estranhos a sua textura; 

 A fita deverá possuir, na parte interna, 

adesivo à base e borracha, deverá aderir 

perfeitamente à superfície que for aplicada, 

não deixando resíduos de adesivo na parte 

externa da fita ou lateral do rolo; 

 O enrolamento perfeito sobre o tubete de 

papelão resistente, na parte interna do tubete 

deverá vir impresso o prazo de validade, nome 

do fabricante, deverá manter suas 

características inalteradas quando armazenado 

em local seco, fresco e protegido do sol por 

um período de 12 (doze) meses, a partir da data 

de entrega; 

 Caso o prazo de validade estabelecido pelo 

fabricante do produto ultrapasse o mínimo 

exigido, prevalecerá o maior. 

-Especificações: 

 espessura mínima: 0,12mm; 

 comprimento mínimo: 50m; 

 largura mínima: 24mm; 
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 diâmetro aproximado do tubete: 75mm; 

 espessura aproximada do tubete: 2,5mm. 
-Embalagem: 

 Deverá constar na embalagem do produto dados 
de identificação do fabricante, composição, 

quantidade e código de barras, bem como demais 

informações da legislação em vigor; 

O produto deverá ser embalado em pacotes de até 

10 (dez) rolos e reacondicionados em caixas de 

papelão de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso líquido. 

Referência: 3M ou similar com o mesmo padrão de 

qualidade. 

20.06.000024 60 rl. 

Fita adesiva crepe dimensões mínimas de 45mm x 

40m 

-Características: 

 Fita gomada crepe, dimensões mínimas de  

45mm x 40m, constituída de dorso com papel 

crepado tratado, que proporcione 

características impermeabilizantes, boa 

resistência à tração, alta resistência ao 

cisalhamento e boa conformabilidade, sendo de 

constituição homogênea, isenta de furos e 

materiais estranhos a sua textura; 

 A fita deverá possuir, na parte interna, 

adesivo à base e borracha, deverá aderir 

perfeitamente à superfície que for aplicada, 

não deixando resíduos de adesivo na parte 

externa da fita ou lateral do rolo; 

 O enrolamento perfeito sobre o tubete de 

papelão resistente, na parte interna do tubete 

deverá vir impresso o prazo de validade, nome 

do fabricante, deverá manter suas 

características inalteradas quando armazenado 

em local seco, fresco e protegido do sol por 

um período de 12 (doze) meses, a partir da data 

de entrega; 

 Caso o prazo de validade estabelecido pelo 

fabricante do produto ultrapasse o mínimo 

exigido, prevalecerá o maior. 

-Especificações: 

 espessura mínima: 0,12mm; 

 comprimento mínimo: 40m; 

 largura mínima: 45mm; 

 diâmetro aproximado do tubete: 75mm; 

 espessura aproximada do tubete: 2,5mm. 

-Embalagem: 

 Deverá constar na embalagem do produto 

dados de identificação do fabricante, 

composição, quantidade e código de barras, bem 

como demais informações da legislação em 

vigor; 

 O produto deverá ser embalado em pacotes 

de até 6 (seis) rolos e recondicionados em 
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caixas de papelão de até 120 (cento e vinte) 

rolos, onde deverá constar: quantidade e/ou 

peso líquido. Referência: 3M ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade. 

20.006.000036 30 rl. 

Fita adesiva transparente dimensões mínimas de 

24mm x 50m 

-Características: 

 Fita adesiva transparente em filme de 

polipropileno coberto com adesivo acrílico 

(transparente) dimensões mínimas de 24mm x 

50m; 

 A fita deverá possuir enrolamento perfeito, 

boa aparência, constituição homogênea isenta 

de furos, devendo a cola ser contínua sem 

falhas e sem materiais estranhos a sua textura; 

 A fita deverá aderir perfeitamente à 

superfície aplicada, apresentando cola apenas 

na superfície interna da fita sem secreções 

laterais, de maneira que durante o uso e 

desenrolamento não deixe resíduos de cola ou 

aderência na superfície exterior da fita ou na 

lateral do rolo; 

 O produto deverá suportar estocagem de até 12 
(doze) meses a partir da data de entrega não 

devendo apresentar qualquer secreção lateral 

nos rolos; 

 Caso o prazo de validade estabelecido pelo 

fabricante do produto seja superior ao mínimo 

exigido, prevalecerá o maior. 

-Embalagem: 

 Deverá constar na embalagem do produto 

dados de identificação do fabricante, 

composição, quantidade e código de barras, bem 

como demais informações da legislação em 

vigor; 

O produto deverá ser embalado em pacotes de até 

10 (dez) rolos e recondicionados em caixas de 

papelão de até 120 (cento e vinte) rolos, onde 

deverá constar: quantidade e/ou peso líquido. 

Referência: Scotch 3M ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.006.000060 10 rl. 
Fita adesiva colorida (tipo durex) na cor 

VERMELHA 12mm x 10m 

20.006.000062 10 rl. 
Fita adesiva colorida (tipo durex) na cor AZUL 

12mm x 10m 

20.002.000001 1000 un. 

Caneta esferográfica AZUL 

 Caneta esferográfica azul, corpo em resina 

termoplástica, formato do corpo sextavado, 

modelo simples descartável, corpo translucido 

com respiro, ponta em latão, com esfera em 

tungstênio, espessura de 1,0mm, com tampa 

protetora removível ventilada na cor da tinta, 

topeteira (tampa do topo) fixa, com validade 

mínima de 12 meses de garantia a contar da data 

da entrega do produto; 
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 Embalagem: A embalagem do produto deverá 

conter as informações exigidas na legislação 

em vigor. Referência: Bic Cristal 1.0 ou 

similar com o mesmo padrão de qualidade. 

 

20.002.000002 250 un. 

 Caneta esferográfica vermelha, corpo em resina 
termoplástica, formato do corpo sextavado, 

modelo simples descartável, corpo translucido 

com respiro, ponta em latão, com esfera em 

tungstênio, espessura de 1,0mm, com tampa 

protetora removível ventilada na cor da tinta, 

topeteira (tampa do topo) fixa, com validade 

mínima de 12 meses de garantia a contar da data 

da entrega do produto; 

 Embalagem: A embalagem do produto deverá 

conter as informações exigidas na legislação 

em vigor. Referência: Bic Cristal 1.0 ou 

similar com o mesmo padrão de qualidade. 

20.002.000003 200 un. 

Caneta marca (destaca) texto fluorescente na 

cor amarela, com corpo formato anatômico, 

podendo ser cilíndrico, cônico ou retângular, 

confeccionado em material plástico, rígido, 

inquebrável, tampa removível, ponta chanfrada, 

dura e resistente, em poliester, nylon, 

acrílico ou similar apropriado; 

 A tinta deverá ser transparente, luminosa, 

secagem rápida (instantânea), devendo ser 

lavável e não tóxica. Deverão ser fornecidas 

individualmente, embaladas ou não, devendo 

ainda ser acondicionada em caixa de papelão 

com até 50 (cinquenta) unidades, onde deverá 

constar quantidade e cor; 

 O produto deverá manter condições de uso 

inalteradas por no mínimo 18 (dezoito) meses, 

a partir da data de entrega. 

-Especificações: 

 comprimento do corpo sem tampa de no mínimo 
95mm; 

 espessura de traço para sublinhar de no mínimo 
1,00; 

 espessura de traço para destacar de no mínimo 
4,00mm. 

-Embalagem: 

A embalagem do produto deverá conter as 

informações exigidas na legislação em vigor. 

Referência:  Pilot 200SL ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade 

20.003.000001 24 un. 

 Borracha plástica branca, atóxica, 

indicada para grafite e lápis, macia, capaz de 

apagar totalmente a escrita sem borrar ou 

manchar o papel, com capa protetora de plástico 

ergonômica que mantém a borracha sempre limpa; 

 Dimensões mínimas: aproximadamente 42mm x 

29mm x 14mm; 
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 Caixa com 24 (vinte e quatro) unidades 

onde deverá constar: quantidade e ou peso 

líquido; 

 A borracha deverá suportar estocagem 

mínima de 12 (doze) meses a partir da data da 

entrega, sem que ocorra endurecimento ou perda 

das condições ideais de uso. 

Embalagem: A embalagem do produto de verá conter 

as informações exigidas na legislação em vigor. 

20.004.000002 40 un. 

Régua Plástica Cristal com 20cm de comprimento 

ideal para desenhos e conferência em documentos 

com marcação em cm. 

20.007.000038 6 pç. 

Pincel (marcador) para quadro branco na cor 

VERMELHA 

 Pincel (marcador) para quadro branco na cor 
vermelha, com corpo anatômico, podendo ser 

cilíndrico ou cônico, ou ainda na forma 

retangular confeccionado em material plástico 

rígido, inquebrável, tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta indeformável de 

fibra sintética apropriada, com extremidade 

arredondada, garantindo firmeza e uniformidade 

na espessura do traçado; 

 O marcador deverá conter tinta atóxica de 

secagem rápida quando da aplicação e de fácil 

remoção a seco, sem deixar manchas; 

 O produto deverá manter condições de uso 

inalteradas, por no mínimo (Validade Mínima) 

de 12 ( doze) meses a partir da data da 

entrega; 

 Características do produto: 
comprimento mínimo ( sem a tampa): 95mm; 

espessura do traço (aproximado): 2mm. 

 O produto deverá constar marca, 

fabricante e demais informações exigidas na 

legislação em vigor. Referência: Pilot ou 

similar com o mesmo padrão de qualidade. 

20.007.000039 6 pç 

Pincel (marcador) para quadro branco na cor 

PRETA 

 Pincel (marcador) para quadro branco na 

cor preta, com corpo anatômico, podendo ser 

cilíndrico ou cônico, ou ainda na forma 

retangular confeccionado em material plástico 

rígido, inquebrável, tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta indeformável de 

fibra sintética apropriada, com extremidade 

arredondada, garantindo firmeza e uniformidade 

na espessura do traçado; 

 O marcador deverá conter tinta atóxica de 

secagem rápida quando da aplicação e de fácil 

remoção a seco, sem deixar manchas. 

 O produto deverá manter condições de uso 

inalteradas, por no mínimo (Validade Mínima) 

de 12 (doze) meses a partir da data da entrega. 

 Características do produto: 
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comprimento mínimo ( sem a tampa): 95mm; 

espessura do traço (aproximado): 2mm. 

O produto deverá constar marca, fabricante e 

demais informações exigidas de acordo com a 

legislação em vigor. Referência: Pilot ou 

superior com o mesmo padrão de qualidade. 

20.008.000026 50 un. 

Pasta plástica em L cristal, tamanho ofício, 

incolor/transparente, produzida com plástico 

especial (Polipropileno - Cristal), 

antirreflexo, cujo impresso não grude no plástico 

com o calor e também não risque. Referência DAC 

ou similar com o mesmo padrão de qualidade. 

20.011.000019 300 un. 

Caixa para arquivo morto em polionda VERMELHA 

- 350mm x 130mm x 250mm 

-Características: 

 Caixa para arquivo morto polionda ofício, 

cor vermelha, medidas mínimas de 350x130x250mm 

aproximadamente, confeccionada em plástico 

corrugado, com estrutura alveolar, formada por 

duas lâminas planas e paralelas, unidas por 

meio de nervuras longitudinais, isenta de 

manchas, cortadas em molde provido de vincos 

que possibilitem dobras, de modo a formar uma 

caixa de formato prismático retangular, com 

furos laterais para ventilação. A dobra 

correspondente à tampa deverá fechar apenas 

uma largura e comprimento da caixa, possuindo 

aba para deslizar a completa vedação. 

-Especificações: 

Dimensões mínimas: 

comprimento: 350mm; 

largura: 130mm; 

altura: 250mm; 

espessura mínima de 2,0mm 

-Embalagem: 

 O produto deverá ser embalado em pacotes 

com até 50 (cinquenta) unidades desmontadas, 

devendo constar quantidade e ou peso líquido e 

demais informações exigidas na legislação em 

vigor. 

20.011.000021 100 un. 

Caixa para arquivo morto polionda ofício, na 

cor BRANCA 

-Características: 

 Caixa para arquivo morto polionda ofício, 

na cor branca, medidas mínimas 350x130x250mm 

aproximadamente, confeccionada em plástico 

corrugado, com estrutura alveolar, formada por 

duas lâminas planas e paralelas, unidas por 

meio de nervuras longitudinais, isenta de man-

chas, cortadas em molde provido de vincos que 

possibilitem dobras, de modo a formar uma caixa 

de formato prismático retangular, com furos 

laterais para ventilação; 

 A dobra correspondente à tampa deverá fe-

char apenas uma largura e comprimento da caixa, 
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possuindo aba para deslizar a completa veda-

ção. 

-Especificações: 

Dimensões mínimas: 

comprimento: 350mm; 

largura: 130mm; 

altura: 250mm; 

espessura mínima de 2,0mm 

-Embalagem: 

O produto deverá ser embalado em pacotes com até 

50 (cinquenta) unidades desmontadas, devendo 

constar quantidade e ou peso líquido e demais 

informações exigidas na legislação em vigor. 

20.014.000016 36 pt. 

Papel Filicoat Branco Tamanho A4 (210mm x 

297mm) 180gr./m² . 

-Embalagem: Pacote com 50 Folhas. 

-Referência: Filipaper ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade  . 

20.014.000044 05 rl 

Papel para plotter 75gr./m² - 0,914mm x 45m. O 

material deverá ser de fabricação recente e 

constar na embalagem marca/ fabricante e demais 

informações exigidas na legislação em vigor. 

20.017.000014 10000 jg. 

Grampo trilho, para fixar papéis, medindo 

80mm, em chapa de aço com tratamento anti-fer-

rugem. 

Grampo trilho, para fixar papéis, medindo 

80mm, em chapa de aço com tratamento anti-fer-

rugem, sem rebarbas cortantes; 

- Embalagem: Deverá ser fornecido em caixa com 

50 jogos, onde deverá constar marca/fabricante 

e demais informações exigidas na legislação em 

vigor; 

- Referência: ACC ou similar com o mesmo padrão 

de qualidade. 

20.018.000001 20 kg 

Elástico em látex (gominha), na cor amarela, 

número 18 

Elástico em látex Nº 18 (gominha) com formula-

ção de alta qualidade e excelente resistência, 

na cor amarela. -Embalagem: Pacote com 01 Kg - 

aproximadamente 1.200 unidades e Validade Mí-

nima de 20 (vinte) meses a contar da data da 

entrega; 

-Referência: Premier ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.018.000003 100 un. 
Cinta elástica de poliester 28 cm de comprimento 

x 3 cm de largura, na cor preta 

20.019.000018 120 pt. 

Bloco (recado) autoadesivo, dimensões de 38 x 

50 ou 51mm, com 04 blocos com 100 folhas cada, 

com adesivo acrílico reposicionável, sem 

pauta, na cor amarelo; 

-Embalagem: O produto deverá ser embalado em 

filme polipropileno, com marca / fabricante e 

demais informações exigidas na legislação em 

vigor; 

-Referência: Post-It; 3M ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 
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20.019.000028 180 bl. 

Bloco (recado) autoadesivo, dimensões de 76 x 

102mm, pacote com 100 folhas cada, com adesivo 

acrílico reposicionável, sem pauta, na cor 

amarelo; 

-Embalagem: O produto deverá ser embalado em 

filme polipropileno, com marca/fabricante e 

demais informações exigidas na legislação em 

vigor; 

-Referência: Post-It 3M ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.019.000070 25 un. 

Tesoura para uso geral de 21 Cm, lâmina em aço 

inox e cabo em Polipropileno ou Resina 

Termoplástica - Referência: Mundial 160/8N ou 

similar com o mesmo padrão de qualidade 

20.019.000071 15 un. 

Perfurador de papel para 2 furos, ferro fundido, 

cor cinza claro, base em plástico, capacidade de 

perfuração de 30 folhas, pinos em aço trefilado, 

temperado e zincado e separadores transparentes 

- Referência: Cavia CA-105 ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.019.000072 15 pç. 

Grampeador de metal para até 

Grampeador de metal preto para até 25 folhas, 

utiliza grampos 26/6, pintura eletrostática, com 

base em plástico, recolhimento do carro por braço 

metálico, apoio de borracha e proteção de mesa, 

base de aproximadamente 16 cm - Referência: Keep 

- EI004 ou similar com o mesmo padrão de 

qualidade. 

20.019.000076 5 un. 

Estilete Largo Reforçado Profissional alta 

qualidade com lâmina de 18mm de largura para 

cortes de alta precisão em variadas superfí-

cies com empunhadura emborrachada em cabo er-

gonômico para melhor aderência no uso, fabri-

cado em plástico reforçado de alta durabili-

dade em uso profissional - Referência: VONDER-

ES218-18 ou similar com o mesmo padrão de qua-

lidade. 

 

20.021.000002 30 cx. 

Clips pequeno para papel nº 3/0, formato para-

lelo confeccionado em arame galvanizado flexí-

vel, sem oxidações e sem deformações proveni-

entes de desajustes na fabricação. 

-Especificações: 

altura aproximada: 35mm; 

largura aproximada: 10mm; 

diâmetro do arame aproximado: 1,15mm 

-Embalagem: O produto deverá ser embalado em 

caixas com 500 gramas, com no mínimo 415 

unidades, com marca / fabricante e demais 

informações exigidas na legislação em vigor. 

-Referência: Bacchi Premium ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade. 

20.021.000005 10 cx. 

Clips pequeno para papel nº 8/0, formato para-

lelo confeccionado em arame galvanizado flexí-

vel, sem oxidações e sem deformações proveni-

entes de desajustes na fabricação. 
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-Especificações: 

altura aproximada: 58mm; 

largura aproximada: 20mm; 

diâmetro do arame aproximado: 2,0mm. 

-Embalagem: O produto deverá ser embalado em 

caixas com 500 gramas, com no mínimo 180 

unidades, com marca/ fabricante e demais 

informações exigidas na legislação em vigor. 

20.023.000001 500 un. 

Saco Plástico Reforçado p/ Pasta Catálogo, 4 

furos, 24 cm x 32 cm. Referência: ACP ou similar 

com o mesmo padrão de qualidade. 

20.026.000034 20 pç. 

Prancheta de Madeira MDF Tamanho Oficio A4 com 

Prendedor de Metal tradicional livre de rebarbas 

e acabamento dos dois lados, com os cantos 

arredondados e espessura mínima de 3mm - 

Referência: Carbrink ou similar com o mesmo 

padrão de qualidade. 

20.026.000060 2 un. 

Quadro branco moldura em madeira com 

aproximadamente 1.25 metro de altura x 1,5 metro 

de largura. 

20.028.000004 50 un. 

Fita Corretiva não tóxica com longa duração e 

medidor de quantidade (duas engrenagens) - 

Dimensões: Largura 05mm x Comprimento mínimo de 

6 metros - Validade Mínima de 12 (doze) meses a 

contar da data da entrega - Referência: Jocar 

Office (com 02 engrenagens) ou similar com o 

mesmo padrão de qualidade. 

20.032.000049 8000 un. 

Etiqueta adesiva Branca Dimensão aproximada 12 x 

44 mm Formato: Retangular - 80 etiquetas por 

folhas (folhas tipo carta) - O material deverá 

ser de fabricação recente e constar na embalagem 

marca/fabricante e demais informações exigidas 

na legislação em vigor. 

* cx = caixa(s); un= unidade(s); rl= rolo(s); pç = peça(s); pt= pacote(s); 

jg= jogo(s); kg= quilo(s); bl= bloco(s). 

 

4. DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA DOS MATERIAIS: 

4.1.1. Deverá ocorrer no prazo máximo de 20 (VINTE) dias úteis, após o 

recebimento da Nota de Empenho ou Pedido de Compras. A falta de entrega 

deste, no prazo estabelecido, será considerada como recusa formal, salvo 

motivo de força maior ou caso fortuito, devidamente comprovado pela 

licitante e reconhecido por este SAAE;  

4.1.2. Será realizada mediante pedido único; 

4.1.3. Deverá estar acompanhada da Nota Fiscal e no recebimento dos 

mesmos será observado pela CONTRATANTE se os materiais entregues estão 

de acordo com as especificações;   

4.1.4. Todos os materiais deverão atender rigorosamente às especifica-

ções solicitadas neste TERMO e seus ANEXOS.  

4.2. Quanto à recusa de entrega:   

4.2.1. A entrega fora das especificações indicadas implicará na recusa 

por parte deste SAAE, que os colocará à disposição do fornecedor para 

substituição;   

4.2.2. Não serão aceitos materiais que estejam com qualquer aspecto 

visual que evidencie ação prolongada de intempéries.   
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4.3. Quanto à substituição: 

4.3.1. Os materiais entregues e recebidos ficam sujeitos à substituição, 

pelo fornecedor, desde que comprovada à existência de defeito, cuja 

verificação só se tenha tornado possível no decorrer de sua utilização;   

4.3.2. A substituição do objeto deverá ocorrer no prazo máximo de 05 

(cinco) dias úteis, a contar da notificação deste SAAE à empresa sobre 

a recusa do mesmo. Esgotado esse prazo, a empresa será considerada em 

atraso e sujeita às penalidades cabíveis. 

4.4. No ato da entrega, o fabricante ou fornecedor do referido suprimento 

deverá comprovar por meio de certificações nacionais e/ou globalmente 

reconhecidas pelo mercado, que controla com rigor os processos 

florestais, industrial e socioambiental para o item do ITEM 20.014.000001 

PAPEL A4; 

4.5. Os materiais deverão ser entregues no Setor de Almoxarifado, loca-

lizado na Rua José Casale, nº 400, Jardim São Paulo, São Carlos – SP, 

CEP 13570-450, horário das 8h às 11h e das 13h às 16h, de segunda-feira 

a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos. O recebimento se 

dará pelos almoxarifes e somente por eles, ficando sob responsabilidade 

do(s) fornecedor(es), carga, transporte e descarga dos mesmos em local 

indicado pelos almoxarifes. O SAAE não realizará nenhuma intervenção 

nestes procedimentos;  

4.6. O recebimento do objeto será:   

4.6.1. Provisório: na entrega dos materiais, para efeito de posterior 

verificação da conformidade com as especificações solicitadas;  

4.6.2. Definitivo: após a conclusão da conferência e testes necessários 

e sua consequente aceitação, que ocorrerá no prazo máximo de 02 (dois) 

dias úteis. 

 

5. FORMA E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

5.1. Os pagamentos serão efetuados mediante crédito em conta corrente 

devendo o concorrente informar o número do banco, da agência e conta 

bancária, ou através de banco credenciado, a critério do SAAE. Não serão 

aceitos boletos bancários; 

5.2. O pagamento será efetuado 30 (trinta) dias corridos contados do 

recebimento, acompanhado da Nota Fiscal Fatura, e apresentação dos 

comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, desde que devidamente 

atestado pelo SAAE, através de Termo de Recebimento 

Provisório/Definitivo (Resolução SAAE 03/2016). 

 

6. DA GARANTIA DOS PRODUTOS: 

 

6.1. O Prazo de Garantia ou Validade dos produtos não deverá ser inferior 

a 180 (cento e oitenta) dias, a contar do recebimento definitivo, contra 

problemas de embalagem ou fabricação; 

6.2. Durante este prazo, a empresa vencedora dos produtos será 

responsável pela substituição, troca ou reposição dos produtos 

porventura entregues e fornecidos incompatíveis com as especificações 

do edital, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis a contar da 

notificação; 
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6.3. Os produtos considerados inadequados ou que não atenderem às 

exigibilidades, deverão ser recompostos e o pagamento de toda a parcela 

ficará suspenso até sua regularização de forma integral; 

6.4. Entende-se por produto inadequado aquele que apresentar: inferior 

qualidade, fora das especificações exigidas no presente Termo de 

Referência. 

 

7 - DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES: 

7.1. Do SAAE: 

a) Receber os produtos nas especificações do presente Termo; 

b) Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta 

licitação; 

c) Efetuar o pagamento à contratada no prazo e condições avençados; 

d) Prestar a contratada toda e qualquer informação por esta solicitada, 

necessária à perfeita execução do contrato; 

e) Aplicar à empresa vencedora as penalidades, quando for o caso; 

f) Garantir à Contratada o direito ao contraditório e a ampla defesa no 

caso de aplicação de sanção ou reclamações da empresa; 

g) Informar à Contratada sobre eventuais prejuízos identificados, mesmo 

após seu aceite, devendo exigir a sua substituição ou reparação, conforme 

o caso. 

7.2. Da Empresa Vencedora: 

a) Fornecer o objeto desta contratação nas especificações contidas neste 

edital, respeitando as marcas e modelos dos equipamentos indicados em 

sua proposta de preços; 

b) Responder por danos materiais e físicos, causados por seus empregados, 

diretamente ao SAAE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo; 

c) Cumprir rigorosamente o prazo de entrega;  

d) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou 

indiretamente, sobre os produtos; 

e) Comunicar o S.A.A.E., imediatamente, qualquer ocorrência ou 

anormalidade que venha interferir na aquisição dos produtos objetivados 

na presente contratação; 

f) Substituir o(s) produto(s) entregue(s) que apresentar(em) defeito(s) 

em até 24 (vinte e quatro) horas, por outro(s) de igual modelo, ou 

superior(es), mantendo, no mínimo, as mesmas características dos 

originalmente fornecidos, inclusive mantendo o preço contratado. 

7.3. Pelo não cumprimento da alínea “a” do item 7.2, o produto será tido 

como não entregue e as sanções serão aplicadas como caso de 

inadimplemento. 
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MODELO DE PROPOSTA 

 

REFERÊNCIA:  DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº XXX/2024 

PROCESSO Nº XXXX/2024 

 
A xxx___________________________________________, com endereço na Rua 

_____________________, nº___________, na cidade de 

__________________, (UF), telefone para contato (DDD)______________, 

e-mail_________________________, inscrita no CNPJ/MF 

nº___________________, Inscrição Estadual nº______________, e 

Inscrição Municipal nº___________, neste ato representada pelo seu 

____(cargo)____, __________(nome)__________, portador do RG 

nº___________________ e CPF nº______________________, tendo examinado 

minuciosamente o Aviso de Contratação Direta e Termo de Referência, 

formula a seguinte PROPOSTA: 

 

 

Item Descrição Marca Quant. Unidade 
Preço Total 

(R$) 

      

Preço Total   

 

Preço total por extenso: 

Prazo de entrega: 

Validade da proposta: 

 
Obs.: Nos preços propostos pela CONTRATADA estão inclusos todos os 

custos e despesas necessários à consecução do objeto contratual, 

compreendidos os tributos e encargos diretos e indiretos incidentes, 

não importando a natureza ou espécie; seguro; margens de lucro; custos 

de armazenamento, se for o caso; dentre todos os outros que se façam 

necessários à perfeita execução do objeto. Os preços da presente 

contratação não sofrerão reajustes pelo prazo contratual, salvo para 

a hipótese de readequação do equilíbrio econômico-financeiro, nos 

casos previstos em Lei. 

 

Declaramos que, esse fornecimento será efetuado em conformidade com 

as condições constantes do Aviso de Contratação Direta Eletrônica nº 

_____/2024 e seus Anexos, o qual conhecemos e aceitamos em todos os 

seus termos.   
 

 

 

Assinatura do Responsável 

CPF nº 
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MODELO DE DECLARAÇÕES 

 

(Nome da empresa), CNPJ nº____________________, sediada (endereço 

completo), por seu representante legal, abaixo subscrito, DECLARA 

EXPRESSAMENTE: 

 

(  ) a inexistência de fato impeditivo para licitar ou contratar 

com a Administração Pública; 

 

(  ) o enquadramento na condição de microempresa ou empresa de 

pequeno porte, nos termos da Lei Complementar nº 123 de 2006, 

quando couber; 

 

(  ) o pleno conhecimento e aceitação das regras e das condições 

gerais da contratação, constantes do procedimento; 

 

(  ) o cumprimento das exigências de reserva de cargos para pessoa 

com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, de que 

trata o art. 93 da Lei nº 8.213 de 24 de julho de 1991, se couber; 

e 

 

(  ) o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 

14.133 de 2021 que não emprega menor de dezoito anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre; bem como não emprega menor de 

dezesseis anos ou o emprega na condição de aprendiz e, ainda não 

emprega, em hipótese alguma, menor de quatorze anos. 

 

 

 

 

Assinatura do Responsável 

CPF nº 

 

 


